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～個人情報保護に関する規定について～ 

 

○個人情報保護方針 

 浄化槽保守点検業及び上下水道管工事業を展開する協業組合石巻浄化槽管理センター 

(以下「本組合」といいます。)は、お客さまの個人情報を適正に取り扱い、安全に管理 

することを最重要課題と位置づけ、次の取り組みを基本方針とし、お客さまの個人情報 

の保護を図ります。 

 

       協業組合石巻浄化槽管理センター 

       理事長  色 川 雅 夫 

 

１ 個人情報の安全管理 

  本組合は、ご提供いただいた個人情報の取り扱いにあたっては、管理責任者を置き、 

 不正アクセスや漏えい、盗難、破壊、紛失、改ざん等がないよう適切な管理・保管を 

 図ります。 

 

２ 個人情報の取得と利用 

  ご提供いただいた個人情報は、保守点検業や管工事業のデータとして本組合内の事業 

 が円滑に運ぶように利用いたします。またお客さまの同意なく、利用目的以外に利用す 

 る事はありません。 

 

３ 個人情報の利用目的 

  お客さまの個人情報は、前記載の利用のため、統計資料、分析データ、清掃依頼、業 

 務改善向上のための分析等その他業務上必要な範囲のみ利用させていただきます。 

 

４ 個人情報の共同利用 

  本組合では、お客さまの個人情報を前記載の範囲内で、組合員への清掃業務等依頼の 

 ため、利用させていただく場合があります。 

  ※共同利用する範囲は別紙名簿のとおりです。 

 

５ 第三者への個人情報の提供 

  本組合では、お客さまの個人情報を次の場合を除き、第三者に提供または開示等い 

 たしません。 

 1) お客さまの同意を得た場合 

 2) 法令等に基づく場合 

 

６ 個人情報の開示、訂正、利用停止等 

  ご提供いただいた個人情報の内容に関して開示、訂正、利用停止等のご希望される 

 場合は本組合までご連絡ください。ご要望いただいた方が本人であることを確認された 

 後、誠実に対応させていただきます。 
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７ 個人情報の正確性の確保 

  本組合は利用目的の必要な範囲内において、お客さまの個人情報を正確かつ最新の状 

 態に管理・保管します。 

 

８ 監査 

  本組合内において、個人情報の保護に関する各種関係法令及び本組合内規定が遵守さ 

 れ、適切に保護、利用されているか監査を実施します。 

 

９ 法令遵守と改善、改良 

  本組合は、個人情報に関して適用される法令及びその他の規範、内部規定等を遵守 

 いたします。また内部規定及び保護方針は、定期的に見直しを行ない、継続的に改善を 

 図ります。 

 

10 個人情報の取り扱いについて、職員に対しての安全管理措置 

  個人情報保護の重要性を認識し、個人情報の取り扱いに伴う個人の権利、利益の侵害 

 を防止するために次の措置を行なう。 

 1) 個人情報を取り扱う事務の目的の範囲を越えた個人情報の利用をしてはならない。 

 2) 本組合以外の者への個人情報の提供をしてはならない。 

 3) 前２項の規定にかかわらず、次の各号のいずれかに該当するときは、目的外利用又 

   は外部に提供する事が出来る。 

  イ 本人の同意があるとき。 

  ロ 法令等に定めがあるとき。 

  ハ 出版、報道等により公にされているとき。 

  ニ 個人の生命、身体又は財産の安全を確保するため、緊急かつやむを得ないと認め 

    られるとき。 

 4) 職員又は職員であった者は、職務上知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又 

   は不当な目的に使用してはならない。 

 5) 取り扱いに関する規定 

  イ 個人情報の電子計算機処理を行なうにあたっては、本組合以外の者との間におい 

    て、通信回線による電子計算機の結合(オンライン結合)を行なってはならない。 

  ロ 個人情報を取り扱う事務を遂行するにあたっては､個人情報を適正に管理する為､ 

    次に掲げる事項について必要な措置を講じなければならない。 

    ・個人情報を正確かつ最良の状態に保つこと。 

    ・個人情報の漏えい、改ざん、減失、毀損等を防止すること。 

    ・業務執行上保有する必要が無くなった個人情報については、保存する必要があ 

     るものを除き、確実かつ速やかに廃棄し、又は消去すること。 

  ハ 個人情報を取り扱う事務を委託しようとするときは、個人情報を適正な管理に関 

    する契約上の定め、その他個人情報の保護に関し必要な措置を講じなければなら 

    ない。 

  ニ 事務の委託を受けたものは、個人情報の保護に関し適切な措置を講じなければな 

    らない。 
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  ホ 前項の委託を受けた事務に従事している者又は従事していた者は、当該事務に関 

    して知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又は不当な目的に使用してはな 

    らない。 

  ヘ パソコンについては本組合のものを利用し、持ち込みは禁止する。 

  ト ＵＳＢメモリ等の記録媒体は本組合のものを利用し、外部へ持ち出しを禁止す 

    る。 

  チ 前記載の利用した記録媒体は、所属長(課長)へ提出し、管理は所属長が責任を 

もって行なう。 

  リ 本組合の携帯電話を使用している職員について、一日の終了時に携帯電話の有無 

    を確認し、紛失及びデータ損失の防止を行なう。 

  ヌ 定期的に管理者による内部調査を行なう。 

  ル 事故発生時には、下記のとおり報告を行なう。 

    ※発生者→担当係長→補佐・課長→次長→部長→管理者(事務局長)へ連絡 

     管理者から役員へ報告 

 6) 職員との個人情報に関すること 

  イ 非開示契約を締結する。 

  ロ 個人情報の安全管理に関する教育・訓練を行なう。 

 7) 個人データの取り扱いについて 

  イ アクセスを管理する担当者は一人に限定する。 

  ロ 不正アクセス対策及びウィルス対策ソフトを導入し、毎年更新、継続利用するこ 

    とで最新の設定維持を行なう。 

  ハ データを取り扱う情報システムの監視役として､システム保守業者に依頼をする。 

 

11 管理責任 

  管理責任者は、事務局長があたる。 

 

 上記について、個人情報の保護に関する内部規定を平成２１年１２月１日より実施する。 



別紙

事業所名 代表者名 住所 電話番号

有限会社 日本清掃総業 佐藤 清和 石巻市門脇字捨喰12-1 93-4521

有限会社 石巻清掃社 吉田 昇司 石巻市大街道南5丁目9-45 22-4343

有限会社 稲井清掃興業 鶴岡 昭洋 石巻市不動町2丁目14-23 22-1776

有限会社 河南衛生社 千葉 善弥 石巻市鹿又字伊勢前111-1 74-2701

有限会社 かほく衛生 佐藤 真砂子 石巻市相野谷字川前14-15 62-2034

有限会社 東北衛生社 菅井 志津恵 石巻市門脇字二番谷地13-81 22-0442

有限会社 七五八衛生興業 大山 良彦 石巻市不動町1丁目1-2 22-1758

有限会社 前田衛生興業 前田 信治 石巻市真野字日影52 23-1208

まるご鈴木興業株式会社 鈴木 亀悦 女川町鷲神浜字内山62-12 53-4853

有限会社 宮城衛生社 渡邊 貞子 石巻市門脇字青葉東46-3 94-1239

有限会社 矢本清掃興業 川元 英敏 東松島市赤井字関の内四号363-10 82-2018

有限会社 渡波衛生興業 阿部 清 石巻市渡波町1丁目8-18 97-3333

有限会社 やかた物産 杉山 きの子 石巻市雄勝町大須字舘森140-3 25-6731

有限会社 桃生衛生社 今野 孝 石巻市桃生町城内字東嶺14番地 76-5278

北上興業株式会社 佐藤 威 石巻市門脇字捨喰61-1 96-1611

有限会社 矢本第一衛生 浦山 忠好 東松島市大塩字樋口21-7 82-2279

有限会社 鳴瀬衛生興業 高橋 繁雄 東松島市大塚字大塚77-2 88-2713

有限会社 牡鹿衛生 高橋 忠雄 石巻市鮎川浜字四ツ小谷22 45-2139

株式会社 ＪＥＴ 佐々木 真樹 石巻市湊字立石120-14 25-6284

個人情報共有利用者名簿


